SISTEMA DE GESTION DE BT
= paiDAD MANUAL DE :
‘ |fc : FECHA DE APROBACION:
PROCESO GESTION CREDITO 2710312016
INSTITUTO FINANCIERD DE CASANARE DOCUMENTAL Skt

ITC

INSTITUTO FINANCIERQO DE CASANARE

MANUAL DE CREDITO

Elaborado por Revisado por

Cargo: Subgerente Comercial

Pag. 1 de 35




SISTEMA DE GESTION DE
Q¢ CALIDAD
. If PROCESO GESTION
RETITUTO FINANCIERQ DE CASANARE DOCUMENTAL

MANUAL DE
CREDITO

CODIGO : MGN00-01

FECHA DE APROBACION:
2710912016

VERSION: 01

INSTITUTO FINANCIERO DE CASANARE

El Instituto Financiero De Casanare — IFC, es una Institucion vinculada a la Secretaria de
Agricultura Ganaderia y Medio Ambiente de Casanare; encargada de adelantar programas
de fomento de actividades agropecuarias, industriales, de comercializacion, servicios e
inversion social; con el objeto de impulsar el desarrollo sostenible de la region y el

mejoramiento de la calidad de vida de sus gentes.

Objeto social

El IFC tiene como objeto realizar actividades de financiacién crediticia de proyectos de
caracter agropecuario y agroindustrial dirigido a pequefios y medianos productores y formas
asociativas; de proyectos de creacion, expansion y operaciéon de unidades productivas o
comercializadoras de tipo empresarial, a la financiacion de proyectos de entidades publicas
del orden departamental y a la financiaciéon de estudios universitarios o de caracter técnico
a estudiantes destacados del departamento; buscando con este mejorar las condiciones de
acceso y vinculacion del poblacién a la dindmica econdémica departamental requerido

para el proceso general de desarrollo econémico, social e institucional

Naturaleza juridica

El Instituto Financiero de Casanare cuya sigla es IFC, es una empresa comercial y de
gestion econémica del Departamento de Casanare, sometida al régimen juridico de las
empresas industriales y comerciales del Estado de acuerdo a la ley 489 de 1998, con
personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal, vinculada a la Secretaria de
Desarrollo Econdmico del departamento, creada con el Decreto 0073 del 30 de mayo de
2002 y de acuerdo a las facultades concedidas al Gobernador mediante la Ordenanza 033

de 2001.

Pag. 2 de 35




SISTEMA DE GESTION DE
CODIGO : MGNOQO0-01
é 'f CALDAD MANUAL DE
I c P FECHA DE APROBACION:
PROCESO GESTION CREDITO 27/092016
INSTITUTO FINANCIERC DE CASANARE DOCUMENTAL VERSION: 01
PRESENTACION

El Instituto Financiero De Casanare - IFC, es una empresa de Gestion Econémica de
caracter departamental, sometida al régimen juridico de las empresas industriales y
comerciales del Estado de acuerdo a la ley 489 de 1998. Es una entidad dotada de
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio vinculada a la Secretaria
de Agricultura Ganaderia y Medio Ambiente de Casanare.

Se creé mediante el Decreto No. 107 de 27 de julio de 1992 inicialmente bajo el nombre de
FONDESCA; nace de la necesidad de apoyar la ejecuciéon de las politicas, planes y
proyectos de indole nacional, departamental y municipal, disefiadas para fortalecer,
articular y desarrollar el sector productivo de Casanare. Con el propésito de ampliar su radio
de accién y facultarlo para adquirir mayores compromisos, de acuerdo a las exigencias de
la modernizacion Departamental; se reorganiza mediante el Decreto No. 0073 del 30 de
mayo de 2.002 emanado de la Gobernacién de Casanare y recibe el nombre de Instituto
Financiero de Casanare. Como institucion financiera lider que dota de las herramientas
necesarias a la comunidad para el desarrollo de sus proyectos a través de financiacion y
asesoria crediticia con criterios de equidad, productividad, competitividad, sostenibilidad y
participacion de los sectores productivos. En virtud de lo anterior, se elaboré el presente
documento como instrumento técnico que define y reglamenta los productos de créedito con
sus generalidades.

Este documento constituye el soporte legal, juridico y operativo del IFC; contiene la descripcion
de los productos de crédito adoptados por el instituto para atender con sus recursos propios y
se exponen cuatro capitulos. En el Capitulo Primero se exponen la introduccién, definicion,
objetivo, estandares de capacidad técnica y conocimiento, los clientes con acceso al crédito e
inhabilidades de los solicitantes. En el Capitulo Segundo se presentan el portafolio de
servicios ofrecidos por el IFC, la clasificaciéon del portafolio de servicios por el plazo (créditos
a corto plazo, créditos de mediano plazo, créditos de largo plazo) y control de inversiones. El
Capitulo Tercero contiene informacién concerniente a garantias, firma personal, codeudor,
garantiareal y libranza para empleados del IFC. El Capitulo Cuarto expone las generalidades
de los créditos como periodo de gracia, subrogacion, novacion, retanqueo, Vigencia de la
aprobacién de un crédito, prohibicién de nuevos créditos, autorizacion para consultar centrales
de riesgo y actividades no financiables. Finalmente, en el Capitulo Quinto se describen los
procedimientos relacionados con los productos que ofrece el instituto con sus
correspondientes diagramas de flujo y los cargos involucrados.
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CAPITULO PRIMERO
INTRODUCCION

La base de una buena administracién en una entidad radica en la organizacién de su
documentacion, que ayude a proporcionar una directriz y que permita simetria de la
informacion para los funcionarios de la misma. La reglamentacién definida es unificada y
acorde a la normatividad vigente de los servicios financieros, no sélo por facilidad en el
manejo administrativo sino, a su vez, por el mejor controf financiero que pueda tener con
ello, ya que las variaciones que se presenten repercuten en sus politicas institucionales y
en sus resultantes.

Con el fin de que el Instituto Financiero de Casanare (IFC), logre el objeto social para el
cual fue creado, el presente documento define las actividades y las condiciones que rigen
al Instituto para el otorgamiento de créditos. Adicionalmente, se establecen limites maximos
y minimos en linea con las condiciones del mercado financiero, las cuales son dadas por
las leyes de oferta y demanda y la normatividad vigente.

DEFINICION.

El crédito del Instituto Financiero de Casanare, enmarcado en lo expuesto en la ley 16 de
1990, financia con recursos Estatales y con recursos propios, los sectores productivos
definidos en los Planes de Desarrollo Nacional, Departamental y Municipal, atiende las
necesidades de Financiacion de proyectos de inversion, a ser ejecutados por empresarios,
comunidades organizadas y entidades publicas, privadas o mixtas.

El crédito retne caracteristicas de oportunidad, complementariedad, direccionamiento,
viabilidad y fomento, a tasas de intereses competitivos, otorgado de acuerdo a las necesidades
del solicitante y fundamentado en las exigencias del area de aplicacion, con el respectivo
control de inversion durante la vigencia del crédito.

OBJETIVO

a. El Instituto financiero de Casanare IFC, tendréa como objeto desarrollar las
operaciones propias de un establecimiento de fomento, cuyas operaciones de
crédito, estaran dirigidas a las actividades agricolas, pecuarias, pesqueras,
forestales y agroindustriales, a la creacién y fortalecimiento empresarial, y al
financiamiento de proyectos de entidades publicas del orden departamental.

b. EIIFC podra celebrar operaciones de créditos en cumplimiento de las metas de los
proyectos contenidos en el Plan de Desarrollo Departamental.
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Dentro de los objetivos especificos que se propone el IFC para apoyar el desarrolio
socioecondémico de los diversos sectores del departamento, se enuncian:

a. Otorgar crédito en las areas de produccion, transformacion y comercializacion al sector
agropecuario, sector comercial y turistico que estimule el desarrollo socioeconémico
del Departamento.

b. Financiar proyectos productivos y de inversion social, técnica, econdmica y
ambientalmente viables, en condiciones competitivas.

c. Estimular el sector productivo del departamento dentro de programas de cadenas
productivas, convenios y alianzas con la participacion de las comunidades y los
gremios de produccion.

d. Contribuir al desarrollo empresarial.

e. Propender por la generacion de utilidades, capitales de inversion y el aprovechamiento
sostenible de los recursos naturales y de produccion.

f. Capitalizar recursos que se capten del orden Internacional, Nacional y Regional para
el fomento a la produccion agropecuaria, Industrial y de servicios de Casanare.

ESTANDARES DE CAPACIDAD TECNICA Y CONOCIMIENTO

Con el fin de garantizar el conocimiento del presente documento, el Instituto Financiero de
Casanare, a través del proceso de induccién y reinduccién, informara a todos los
funcionarios las caracteristicas de los productos y demas elementos contenidos en este
manual. Asi mismo, las actualizaciones pertinentes al presente documento se realizaran a
través del area de planeacién en compafiia con la subgerencia Financiera y la subgerencia
Administrativa y el area responsable de garantizar que el presente documentos sea
conocimiento general a todos los funcionarios de la entidad sera la subgerencia comercial.
Toda modificacion o actualizacién al presente manual deberé ser aprobada por la Junta
Directiva del Instituto.

Los mecanismos que podran ser utilizados por el IFC, para garantizar el conocimiento
completo del presente manual podran ser los siguientes:

Medios de Capacitacion

Via electronica
Presencial

Comunicaciones escritas

alo |o|o

Pagina Web
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CLIENTES CON ACCESO AL CREDITO

Podra acceder a recursos de crédito del IFC, los siguientes sujetos:
a. Entidades Territoriales definidas en la Constitucion y la ley y sus entes
descentralizados.
b. Otras personas juridicas de derecho publico.
c. Personas juridicas de derecho privado cuyos propositos estén en via con el Plan de
Desarrollo Departamental y/o Municipal.
d. Entidades extranjeras publicas o privadas que desarrollen obras de servicio publico
o tienden a satisfacer una necesidad basica de la comunidad en el territorio
colombiano.
Servidores publicos.
Contratistas con entidades publicas.
Contratistas con entidades privadas que presten un servicio publico.
Personas naturales cuyos propdsitos de inversion fomenten el buen proceso, del
Plan de Desarrollo Departamental y/o Municipal.
i. Mayores de 18 afios hasta los 68.

SQ ™o

Paragrafo: Todo cliente que tenga acceso al crédito con el instituto, debera realizar la inversion
en el departamento de Casanare.

INHABILIDADES DE LOS SOLICITANTES

Para cada uno de los diferentes tipos de cliente, estan inhabilitados al uso del crédito por parte
del IFC, quienes ostenten la siguiente condicion:
a. Los miembros de la Junta Directiva del IFC.
b. El conyuge o compariero permanente de los miembros de la junta Directiva, asi como
familiares con primero y segundo grado de consanguinidad.
c. Elconyuge o compariero permanente del cliente de crédito.
d. Solicitantes reportados en listas de control de financiamiento del terrorismo y lavado
de activos.
e. Solicitantes que se encuentren reportados en el boletin de deudores morosos del
estado.
f. Solicitantes, codeudores y representantes legales que presenten o hayan presentado
cartera castiga, permanencias y/o mal comportamiento de pagos con el sector real y
financiero.

Paragrafo Primero: Un deudor del IFC, podra solicitar nuevamente un crédito adicional,
cuando haya cancelado mas del 60% del capital de la obligacion inicial.

Paragrafo Segundo: Los solicitantes que hayan sido reportados por el Sector Financiero o
Sector Real, en calidad de codeudores, podran ser sujetos de crédito previo analisis del Gitimo
comportamiento de pago.
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CAPITULO SEGUNDO

PORTAFOLIO DE PRODUCTOS OFRECIDOS POR EL IFC

El Instituto Financiero de Casanare (IFC) prestara los siguientes productos a sus clientes a
través de su portafolio:

Créditos Comerciales

Créditos de Fomento

Créditos de Libranza

Descuento de actas y factura de ventas.

oo0ooTo

CLASIFICACION DEL PORTAFOLIO DE PRODUCTOS POR EL PLAZO

Créditos a Corto Plazo

Descuentos de Actas y Factura de ventas.

Definicién:

Es una operacion de corto plazo, por medio de la cual IFC, provee de recursos a los
contratistas del municipio, departamento y sus descentralizadas, mediante el endoso de las
actas de obras ejecutadas o facturas de servicios prestados. Dicha operacién se efectuara
en un porcentaje del valor del acta o factura de venta sobre el valor neto.

Beneficiarios:

Son las personas naturales y juridicas, que contratan la ejecucién de una obra, prestan un
servicio o suministro a las entidades de caracter publico del orden departamental o
municipal con las cuales el Instituto haya realizado un convenio de manera previa.

Los consorcios y uniones temporales no seran sujetos de acceso a este producto

Monto:
El monto maximo a desembolsar sera del 75% del valor neto de la factura de venta o acta.

Naturaleza del crédito:
Son operaciones especificas que se atenderan con recursos propios de la entidad.
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Tasa de Interés:

Para el descuento de actas o factura de ventas, se tomara la tasa de interés promedio del
mercado en el segmento de consumo, que es publicada por la Superintendencia Financiera
trimestralmente y se le sumaran dos (2) puntos basicos E.A. Esta se cobrard mes
anticipado, en el momento que IFC efectle el respectivo desembolso.

Tasa de Interés de Mora:

En caso de mora en el pago, el contratista asumira los intereses de mora. El interés a
cancelar sera el maximo legal autorizado por la Superintendencia Financiera de Colombia,
también actualizado trimestraimente, convertido a dia vencido por el nimero de dias en
mora, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

Requisitos:
El contratista que solicite realizar una operacién de descuento de actas o factura de ventas
debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Las facturas de venta o actas que se negocien por parte de la entidad seran
exclusivamente con las que el IFC haya suscrito convenio con la entidad pagadora.

b. Las facturas de venta o actas sujetas de negociacién no podran estar en una
vigencia vencida.

c. Elcliente interesado debera presentar la siguiente informacion:

Descuento de Actas:

Solicitud crédito del IFC.

Hoja de vida de la funcién publica.

Copia del contrato.

Copia del acta de inicio.

Copia de las pdlizas vigentes, con una vigencia minima de cuatro (4) meses,

contados a partir de la solicitud del descuento, a excepcion de actas finales de

terminacion del contrato.

Certificado de disponibilidad presupuestal

g. Certificado de registro presupuestal vigente

h. Acta de avance de obra o informe del supervisor del contrato

i. Comunicaciéon aceptando el endoso pleno que contendra: la firma del
contratista, del secretario de hacienda, del tesorero, o financiero de la entidad
contratante segun el caso.

j. Copia del acta a descontar debidamente endosada con firma original del
representante legal del contratista, con visto bueno de la interventora o persona
competente, en el acta a descontar.

k. Certificado emitido por la entidad contratante donde especifique el valor neto

del acta y la fecha de reintegro de la misma.

P o0oTD
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I. Pagaré en blanco firmado; Carta de Instrucciones.
m. Certificacion de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y
retenciones a efectuar

Documentos para persona Juridica:

a. Certificado de existencia y representacion legal del contratista, en caso de ser
persona juridica y con una vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario.

b. Copia de la cedula de ciudadania del representante Legal

c. Acta de socios en donde se autoriza al representante legal endosar el acta de
obra (si las facultades en certificado de camara de comercio no son amplias)

d. Certificacién de pago de la seguridad social, expedida por el Revisor fiscal o
representante Legal.

e. Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la
nacion.

f. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la
nacion

g. Copia del registro tnico Tributario.

h. Certificacién de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y
retenciones a efectuar

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
presentada no sea concluyente.

Documentos para persona Natural:

Copia de la Cedula de Ciudadania.

Certificado de pago de la Seguridad Social.

Copia del Registro Unico Tributario.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la

nacion.

e. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la
nacion.

f.  Certificacion de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y

retenciones a efectuar.

ot L = 2

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacién
resentada no fuera concluyente.
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La factura de venta que se pretenda negociar debe tener las caracteristicas exigidas por el
Cddigo de Comercio respecto de los titulos valores (Art. 619 y seguidas), y de las facturas
cambiarias de compraventa (Art. 772 y seguidas, especialmente las consagradas en el
articulo 774), con sus alcances en la Legislacion Tributaria y la Ley 1231 de 2008 y el
Decreto 3327 del 2009, y todas aquellas normas que reglamenten o modifiquen las
anteriores.

Que contenga la mencién de ser factura de venta.

Que tenga fecha.

Que tenga resolucion de la DIAN de facturacion vigente.

Que en ella se mencione el derecho de crédito a favor del proveedor.

Que este firmada por el comprador o por la persona que este haya autorizado
previamente, lo cual debera constar por escrito.

Que tenga el nimero de orden de la factura de venta.

El nombre o razén social y NIT del emisor de la factura de venta.

El nombre o razén social y NIT del vendedor de la factura de venta.

El nombre y domicilio del comprador.

La denominacién y caracteristicas que identifiquen las mercancias vendidas y
la constancia de su entrega real y material.

k. El precio unitario y el valor total de la misma, discriminado el IVA
correspondiente.

Indicacion del vencimiento.

m. La expresioén en letras y en sitio visible que se asimila en sus efectos a la letra
de cambio.

Las facturas de venta a negociar deben ser vigentes.

o. Las facturas de venta sujetas a negociaciéon no podran encontrarse en una
vigencia vencida.

Q200 W®

sa ™
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Documentos que se deben presentar:

Solicitud crédito del IFC

Hoja de vida de la funcién publica

Copia del contrato.

Copia del acta de inicio

Copia de las pdlizas vigentes, con una vigencia minima de cuatro (4) meses,
contados a partir de la solicitud del descuento, a excepcidn de actas finales de
terminacién del contrato.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

g. Certificado de registro presupuestal vigente.

h. Informe del supervisor del contrato.

®ap oo

bon ]

Pag. 12 de 35




SISTEMA DE GESTION DE R
& n CALIDAD MANUAL DE
Ifc : FECHA DE APROBACION:
‘ PROCESO GESTION CREDITO 2710912016
INSTIUYO FINANCIERQ DE CASANARE DOCUMENTAL T

i. Comunicacion aceptando el endoso pleno que contendré: la firma del
contratista, del secretario de hacienda, del tesorero, o financiero de la entidad
contratante segun el caso.

j. Copia de la Factura de venta a descontar debidamente endosada con firma
original del representante legal del contratista, con visto bueno de la interventora
o persona competente, en la factura de venta a descontar.

k. Certificado emitido por la entidad contratante donde especifique el valor neto
del acta.

I.  Pagaré en blanco firmado; Carta de Instrucciones.

m. Certificacién de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y
retenciones a efectuar.

Documentos para persona Juridica

a. Certificado de existencia y representacion legal del contratista, en caso de ser
persona juridica y con una vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario.

b. Copia de la cedula de ciudadania del representante legal.

c. Acta de socios en donde se autoriza al representante legal endosar el acta de
obra (si las facultades en certificado de camara de comercio no son amplias).

d. Copiadel RUT

e. Certificacion de pago de la seguridad social, expedida por el Revisor fiscal o
representante Legal.

f. Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la
nacion.

g. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la
nacion

h. Copia del registro unico Tributario.

i. Certificaciéon de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y
retenciones a efectuar

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacién
financiera presentada no sea concluyente

Documentos para persona natural

Copia de la Cedula de Ciudadania

Certificado de pago de la seguridad Social

Copia del Registro unico Tributario

Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la
nacion.

a
b.
C.
d
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e. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la

nacion

f.  Certificacién de la entidad pagadora en donde se relaciones los descuentos y
retenciones a efectuar

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacién
financiera presentada no sea concluyente

Créditos De Mediano Plazo

Créditos Comerciales.

Definicion:

Es un empréstito que tiene por objeto proveer de recursos a los clientes del Instituto
destinados a programas productivos y proyectos de inversion.

Sujetos de Crédito:

Podra acceder al crédito del IFC, toda persona natural o juridica que tenga por objeto el
desarrollo de actividades definidas dentro de los sectores: agropecuario, empresarial,
turismo, publico, al igual que los proyectos contemplados en el Plan de Desarrollo del
Departamento. Los consorcios y uniones temporales no seran sujetos de acceso a este

producto

Naturaleza:

Son créditos comerciales con destinacion especifica que se atenderan con recursos propios

del IFC.

Plazos:

Se define para esta operacién un plazo maximo de treinta y seis (36) meses, contados a
partir de la fecha del desembolso del crédito.

Tasas de Interés:

Para los créditos Comercial, se tomara la tasa de interés promedio del mercado en el

segmento de consumo que es publicada por

la Superintendencia Financiera

trimestralmente y se le restaran menos (4) puntos. Este se cobrara mes vencido, a partir
del momento en que el IFC efectué el respectivo desembolso y sera fija durante el plazo

del crédito.

Tasas de Interés de Mora:
En caso de mora en el pago, el cliente asumira los intereses de mora. El interés a cancelar
sera el maximo legal autorizado por la Superintendencia Financiera de Colombia,
actualizado trimestraimente, convertido a dia vencido por el nimero de dias en mora, sin
perjuicio de las acciones legales pertinentes.
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Amortizacion:

Se establece como amortizaciéon para los créditos comerciales, periodicidad mensual o
semestral de acuerdo al proyecto a financiar y la informacién que suministre la entidad en
términos de garantia ofrecida. La cuota sera fija y el pago se realizara mes vencido.

Periodos de gracia y/o muertos:
Para los créditos comerciales, sin importar su linea de inversion, no se otorgaran periodos
de gracia ni periodos muertos.

Requisitos:
Persona natural
a. Ser mayor de edad
b. Menor de 68 anos de edad al momento de la solicitud de crédito

Documentos que debe presentar:

Persona Asalariada:

a. Solicitud de crédito del IFC.

b. Copia de la Cédula firmada y con huella.

c. Certificado Laboral actual donde se especifique: Tipo de contrato, ingreso
mensual, promedio de comisiones, cargo que desempena, fecha de ingreso. Dicha
certificacion debe ser original y no puede tener una vigencia superior a treinta (30)
dias.

Certificado de ingresos y retenciones del afio inmediatamente anterior.

Copia del Rut

Certificado de no declarante (formato IFC) o declaracion de renta del ultimo ario
fiscal.

g. Comprobantes de pago de némina de los tres (3) ultimos meses.

h. Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

i. Estados financieros y Camara de Comercio.

~0a

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
financiera presentada no es concluyente.

Nota: la persona asalariada que solicite recursos al IFC, debera contar con una antigliedad
minima de seis (6) meses en la empresa en donde trabaja.

Persona Independiente:
a. Solicitud de crédito del IFC).
Copia de la Cédula firmada y con huella.
Declaracion de renta o certificado de no declarante.
Estados Financieros del ultimo aio Fiscal (si aplica)
Estados financieros a corte del Ultimo Trimestre (si aplica)
. Certificado de ingresos firmado por contador.
. Tres (3) ultimos extractos bancarios.
RUT.
Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).
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Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
presentada no es concluyente.

Persona Juridica:
a. Solicitud de crédito del IFC.
b. Certificado de existencia y representacion legal, original y con una vigencia no
mayor a treinta dias.
Fotocopia Cédula del representante legal.
Copia del Registro Unico Tributario.
Acta de Socios en donde se autoriza al representante legal contraer deuda (si las
facultades en certificado de camara de comercio no son amplias).
Declaracion de renta de los tres (3) ultimos afios
Estados Financieros de los Ultimos tres (3) afios, con notas
Estados financieros a corte del tGltimo trimestre (si aplica), con notas
Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN de la Sociedad y del representante
legal.
j. Copia de los ultimos tres (3) extractos Bancarios

® Qa0

~Ta -

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
presentada no es concluyente.

Documentos adicionales segun la linea de crédito
a. Proyecto de inversion.
b. Flujo de caja proyectado al plazo de la solicitud de crédito
c. Cotizaciones de la inversion.
d. Certificado de vacunacién contra la Aftosa, del dltimo ciclo.

Documentos que se deben presentar en caso de ofrecer garantia real.

a. Certificado de Libertad y tradicion del predio en original y no mayor a 30 dias.

b. Copia de la ultima escritura de compra del bien a hipotecar.

c. Copia del impuesto predial del altimo afio.

d. Paz y salvo del impuesto predial expedido por la tesoreria del municipio
correspondiente.

e. Copia de la cedula de ciudadania del propietario de predio.

f. Avalué comercial del predio elaborado por una persona natural o juridica
debidamente registrada y autorizada en la lonja. La vigencia no debera ser mayor a
seis meses a la fecha de la solicitud de crédito.

Créditos de Libranza.
Definicion:

Es un crédito que tiene como finalidad proveer de recursos exclusivamente a funcionarios
del IFC para libre destinacion.
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Beneficiarios:

Son beneficiarios de esta linea de crédito los funcionarios de la entidad, que figuren en la
planta o némina del Instituto Financiero de Casanare y que tengan minimo seis (6) meses
de vinculacion laboral.

Naturaleza:

Son operaciones especificas, que seran atendidas con recursos propios de la entidad
generados por los intereses de la operacion. Este crédito funciona bajo la modalidad de
libranza y su destinacion sera para actividades de libre inversion.

Plazos:
Se define para esta operacién un plazo maximo de treinta y seis (36) meses, contados a
partir de la fecha del desembolso del empréstito.

Tasas de Interés:
Se estipula para los créditos de libranza una tasa de interés del uno (1%) mes vencido, y
sera fija durante el plazo del crédito.

Tasas de Interés de Mora:

En caso de mora en el pago, el cliente asumira los intereses de mora. El interés a cancelar
serd el maximo legal autorizado por la Superintendencia Financiera de Colombia,
convertido a dia vencido por el nimero de dias en mora, sin perjuicio de las acciones legales
pertinentes.

Amortizacion:

Se establece como amortizacién para los créditos de libranza, periodicidad mensual. Como
forma de pago, se define un sistema de cuota fija, pagaderas periodo vencido. El pago de
la primera cuota se hara al periodo siguiente, contado a partir de la fecha de cada
desembolso, en el dia de pago establecido para los funcionarios.

Periodos de gracia y/o muertos:
Para los créditos de libranza sin importar su destinacion no se otorgaran periodos de gracia
ni periodos muertos.

Requisitos:
Los funcionarios que quieran adquirir un crédito de libranza deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a. Ser funcionario de planta o némina del instituto

b. Antigiedad minima de 6 meses de vinculacion a la entidad

c. Ser mayor de 18 afios

Documentos que se deben presentar
~— a. Copia de la Cédula firmada en original y con huella.
A(,TE;O (73 o b. Certificado Laboral: Tipo de contrato, ingreso mensual, cargo que desempeiia, fecha
k\é 4 4, de ingreso. Dicha certificacion debe ser original y no puede tener una vigencia
\ superior a treinta (30) dias.
Certificado de ingresos y retenciones del afio inmediatamente anterior.
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d. Certificado de no declarante (formato IFC) o declaracion de renta del ditimo afio
fiscal.

e. Comprobantes de pago de némina de los tres (3) Gltimos meses.

f.  Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

Paragrafo: las solicitudes que excedan los 80 S.M.M.L.V deberan ser aprobadas por la
junta Directiva del IFC.

La consulta CIFIN sélo se utilizara para verificar la capacidad de endeudamiento del
funcionario

Créditos De Largo Plazo
Créditos de Fomento

Definicion:

Es un empréstito que tiene por objeto proveer de recursos a los clientes del Instituto,
destinados a programas productivos y proyectos de inversion, que acreditan una trayectoria
significativa en el mercado, de al menos tres (3) afos en el sector en el cual realiza la
actividad a financiar.

Sujetos de Crédito:

Podra acceder a esta linea de crédito, toda persona natural o juridica que tenga por objeto
el desarrollo de actividades definidas dentro de los sectores: agropecuario, empresarial,
turismo, al igual que los proyectos contemplados en el Plan de Desarrollo del Departamento
y que demuestre una experiencia en el sector al menos de tres (3) aros.

Paragrafo: la experiencia que demuestre el solicitante debe corresponder a la actividad
econdmica principal del solicitante.
Los consorcios y uniones temporales no seran sujetos de acceso a este producto

Destinacion:

Los recursos que se destinen para acudir a créditos de largo plazo seran destinados a
proyectos productivos agropecuarios, empresariales y de turismo, al igual que los proyectos
contemplados en el Plan de Desarrollo del Departamento

Naturaleza:

Son operaciones especificas, que se atenderan con recursos propios de la entidad,
recursos de redescuento o provenientes de convenios o contratos interadministrativos
administrados por el IFC y su clasificacion corresponderan a créditos comerciales de
vocacion de fomento.

Plazos:
Se define para esta operacién un plazo maximo de setenta y dos (72) meses, contados a
partir de la fecha del desembolso del empréstito

Tasas de Interés:

Para los créditos de fomento, se tomara la tasa de interés promedio del mercado en el
segmento de consumo que es publicada por la Superintendencia Financiera
trimestralmente y se le restaran menos (6) puntos. Este se cobrara mes vencido, a partir
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del momento en que el IFC efectué el respectivo desembolso y sera fija durante el plazo
del crédito.

Tasas de Interés de Mora:

En caso de mora en el pago, el contratista asumira los intereses de mora. El interés a
cancelar sera el maximo legal autorizado por la Superintendencia Financiera de Colombia,
actualizado trimestralmente, convertido a dia vencido por el nimero de dias en mora, sin
perjuicio de las acciones legales pertinentes.

Amortizacion:

Se establece como amortizacion para los créditos de fomento, periodicidad mensual,
trimestral o semestral de acuerdo al proyecto a financiar y la informaciéon que suministre la
entidad en términos de garantia ofrecida, e indicadores financieros. Como forma de pago,
se define un sistema de cuotas decreciente que comprende una parte fija para amortizacion
a capital y una parte variable por intereses, pagaderos periodo vencido. El pago de la
primera cuota se hara al periodo siguiente, contado a partir de la fecha de cada desembolso,
en el dia de pago establecido para cada cliente.

Periodos de gracia:

Para los créditos de Fomento dependiendo de su linea de inversion y de las condiciones en
las cuales se encuentre el cliente se podra otorgar hasta seis (6) meses de periodo de
gracia.

Requisitos:

Podran acceder a recursos de créditos de largo plazo toda persona natural o juridica que
acredite una experiencia especifica en la actividad sujeta de financiacion por un plazo no
inferior a tres arios.

La experiencia se demostrard mediante la inscripcion de la actividad econémica en el
Registro Unico Tributario y se tomara la fecha de inscripcién de dicha actividad como el
tiempo de experiencia en el desarrollo de la actividad.

Para los clientes del IFC, se tomara como fecha de inicio de las actividades la experiencia
que registre con la entidad en el mismo sector a financiar.

Persona natural
e Ser mayor de edad
e Menor de 68 afios de edad al momento de la solicitud de crédito

Documentos que debe presentar

a Asalariada:

olicitud de crédito del IFC.

pia de la Cédula firmada con huella.

rtificado Laboral actual donde se especifique: Tipo de contrato, ingreso mensual,
prgmedio de comisiones, cargo que desempefia, fecha de ingreso. Dicha
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certificacion debe ser original y no puede tener una vigencia superior a treinta (30)
dias.

Certificado de ingresos y retenciones del afio inmediatamente anterior.

Certificado de no declarante (formato IFC) o declaracion de renta del altimo aiio
fiscal.

Comprobantes de pago de némina de los tres (3) ultimos meses.

Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

Estados financieros y Rut.

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacién
presentada no es concluyente.

Nota: la persona asalariada que solicite recursos al IFC, debera contar con una antigiiedad
minima de seis (6) meses en la empresa en donde trabaja

Persona Independiente:

“T@meopTe

Solicitud de crédito del IFC.

Copia de la Cédula firmada con huella.

Declaracién de renta o certificado de no declarante.

Estados Financieros del altimo afo Fiscal (si aplica)

Estados financieros a corte del Ultimo Trimestre en Curso (si aplica)
Certificado de ingresos firmado por contador.

Tres (3) ultimos extractos bancarios.

Rut.

Autorizacion de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
presentada no es concluyente.

Persona Juridica:

a.
b.

20

@ ™o

Solicitud de crédito del IFC.

Certificado de existencia y representacion legal, original y con una vigencia no
mayor a treinta dias.

Fotocopia Cédula del representante legal.

Copia del Registro Unico Tributario.

Acta de Socios en donde se autoriza al representante legal contraer deuda (si las
facultades en certificado de camara de comercio no son amplias).

Declaracion de renta de los tres (3) ultimos afos

Estados Financieros de los Ultimos tres (3) afios, con notas

Estados financieros a corte del ultimo trimestre (si aplica), con notas

Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN de la Sociedad y del representante
legal.

Copia de los ultimos tres (3) extractos Bancarios
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Paragrafo: el analista de crédito podra solicitar documentos adicionales si la informacion
presentada no sea concluyente.

Documentos adicionales.
a. Proyecto de inversion.
b. Flujo de caja proyectado al plazo de la solicitud de crédito
c. Cotizaciones de la inversion.
d. Documentos adicionales que demuestren la experiencia en la actividad econémica.

Documentos que se deben presentar en caso de ofrecer garantia real.

apow

"o

Certificado de Libertad y tradicion del predio en original y no mayor a 30 dias.
Copia de la Gltima escritura de compra del bien a hipotecar.

Copia del impuesto predial del Gltimo afio.

Paz y salvo del impuesto predial expedido por la tesoreria del municipio
correspondiente,

Copia de la cedula de ciudadania del propietario de predio.

Avalué comercial del predio elaborado por una persona natural o juridica
debidamente registrada y autorizada en la lonja. Cuya vigencia no sea mayor a seis
meses a la fecha de la solicitud de crédito.

Documentos que se adicionales para compra de tierras:

cooop

o

Certificado de Libertad y tradicion del predio en original y no mayor a 30 dias.
Copia de la uitima escritura de compra del bien a hipotecar.

Copia del impuesto predial del ultimo ano.

Paz y salvo del impuesto predial expedido por la tesoreria del municipio
correspondiente.

Copia de la cedula de ciudadania del propietario de predio.

Avalué comercial del predio elaborado por una persona natural o juridica
debidamente registrada y autorizada en la lonja. la vigencia no debe ser mayor a
seis meses a la fecha de la solicitud de crédito.

Copia de la promesa de compraventa del predio, debidamente protocolizada ante
Notaria.

CONTROL DE INVERSION

El control de inversiones es una labor que consiste en verificar el cumplimiento de las
inversiones programadas y el desarrollo del proyecto productivo en los términos de la
planificacion de los créditos de fomento y comerciales.

Las operaciones de crédito bajo las condiciones de este Manual de Crédito, deberan
contemplar controles de inversiones para una adecuada administracion del crédito. Los
créditos sujetos de control de inversion por parte del IFC corresponden a una muestra
/‘ 0 0£ leatoria no superior al 60% de los créditos desembolsados en la respectiva vigencia y
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correspondientes al sector productivo. Estos controles deben hacerse dentro de los 90 dias
siguientes al desembolso.

El control de inversiones debe contemplar una revisién integral al proyecto financiado por el
IFC, involucrando aspectos como fecha de inicio del proyecto, fecha de desembolso, préximo
vencimiento, fecha de visita, cumplimiento de las inversiones, estado de la inversién:
haciendo las observaciones y recomendaciones a que haya lugar. Para ello se diligenciara
un formato de control de inversiones y una vez revisado por el funcionario responsable debe
ser archivado en el folder del cliente correspondiente.

El control de inversiones es fundamental en la identificacién oportuna de problemas
relacionados con la actividad del cliente que permiten tomar medidas para minimizar el riesgo
de no pago. Una vez detectado problemas con los créditos otorgados mediante el control de
inversiones, se deben tomar las medidas correctivas a que haya lugar.
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CAPITULO TERCERO
GARANTIAS
Definicién:

Es un acuerdo entre las partes que busca proteger al Instituto en caso de incumplimiento o
quiebra del deudor. Toda obligacién que se suscriba por parte del Instituto debera estar
garantizada en una proporcién mayor al monto financiado.

El propésito de las garantias es el de mitigar el riesgo de incumplimiento y proporcionar una
alternativa de fuente de pago.

Adicionalmente a la firma del pagaré o contrato de crédito, el beneficiario debe otorgar una
garantia amplia y suficiente, segun el proyecto, linea y monto de crédito que podra ser de
los siguientes tipos: personal, codeudor e hipoteca en cuantia indeterminada en primer
grado.

Limite De Garantias:

El IFC ha establecido como politica de obligatorio cumplimiento los siguientes limites para
la constitucién de las garantias de acuerdo al monto del crédito solicitado, a la sumatoria
de los montos adquiridos por un deudor o a la sumatoria de los montos generados por un
grupo econémico.

Firma Firma Garantia
Personal Codeudora Real
De0a22 Superior a 22 hasta | Superior a 60
S.MM.LV 60 SMM.LV SMMLV

Paragrafo: el deudor podréa presentar al IFC, garantia real o firma codeudora para aquellos
créditos que superen los 22 S.M.M.L.V.

FIRMA PERSONAL

El deudor podra respaldar su crédito con firma personal cuando el monto del crédito no
supere los 22 S.M.M.L.V.
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CODEUDOR

Definicién:

Es toda aquella persona natural o juridica, que comparte la deuda con el solicitante del
crédito, aceptando de manera voluntaria todas las condiciones y responsabilidades
contraidas por la operacion de crédito suscrita con el IFC. De modo que no existe obligacion
accesoria, y solo hay una obligacion principal en cabeza de los deudores (quien recibe el
dinero y quienes garantizan la obligacion). Esto define que no existe deudor principal, sino
que hay varios deudores con la misma obligacion.

Aplicacién de créditos con codeudor:

Todos los créditos que superen en monto de la solicitud y de desembolso una cuantia de
22 S.M.M.L.V deberan tener garantia de firma codeudora.

Paragrafo Primero: Tanto el analista de crédito, como el comité de crédito o el gerente de
la entidad podra solicitar en la instancia correspondiente la garantia de firma codeudora
cuando asi lo estimen conveniente.

Paragrafo Segundo: quien actué como codeudor, podra avalar a mas de un deudor en el
IFC, siempre y cuando cumpla las politicas de crédito aplicables por la entidad y que la

capacidad de pago y el nivel de endeudamiento le permitan asumir la presente
responsabilidad.

Sujetos:

Podran ser codeudores de obligaciones crediticias tanto personas naturales como personas
juridicas

Requisitos:

Quien actué como codeudor ante el IFC debera presentar una adecuada calificacion en las
centrales de riesgo de acuerdo a las politicas de crédito aprobadas y vigentes por la entidad.

Requisitos para codeudores personas naturales:
Ser mayor de edad y menor de 68 afios al momento de hacer la solicitud de crédito.

Persona Asalariada:

a. Solicitud de crédito del IFC.
b. Copia de la Cédula firmada en original y con huella.
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c. Certificado Laboral actual donde se especifique: Tipo de contrato, ingreso
mensual, promedio de comisiones, cargo que desempeia, fecha de ingreso, plazo
de contrato en caso de ser a término fijo. Dicha certificacion debe ser original y no
puede tener una vigencia superior a treinta (30) dias.

d. Certificado de ingresos y retenciones del afio inmediatamente anterior.

e. Certificado de no declarante (formato IFC) o declaraciéon de renta del dltimo afio
fiscal.

f. Comprobantes de pago de némina de los tres (3) ultimos meses.

g. Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

Persona Independiente:

Solicitud de crédito del IFC).

Copia de la Cédula firmada en original y con huella.

Declaracion de renta o certificado de no declarante.

Estados Financieros del ultimo afio Fiscal (si aplica)

Estados financieros a corte del Ultimo Trimestre en Curso (si aplica)
Certificado de ingresos firmado por contador.

Tres (3) Gltimos extractos bancarios.

Rut.

Autorizacién de consulta y reporte a la CIFIN (formato IFC).

S@~oo0To

Persona Juridica:

a. Solicitud de crédito del IFC.

b. Certificado de existencia y representacién legal, original y con una vigencia no
mayor a treinta dias.

c. Fotocopia Cédula del representante legal.

d. Copia del Registro Unico Tributario.

e. Acta de socios en donde se autoriza al representante legal para adquirir
obligaciones como codeudor, en caso de que las facultades en certificado de
camara de comercio no sean amplias.

f. Declaracion de renta de los tres (3) ultimos artos

g. Estados Financieros de los Ultimos tres (3) afios, con notas

h. Estados financieros a corte del Gltimo trimestre (si aplica), con notas

i. Autorizaciéon de consulta y reporte a la CIFIN de la Sociedad y del representante
legal.

GARANTIA REAL
Definicion:

Son aquellas que afectan un bien inmueble otorgandole al IFC derechos de preferencia y
de persecucion sobre el deudor. En estas garantias la posibilidad de cobro se vincula con
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Las garantias reales ofrecidas al IFC podran ser constituidas por los deudores o por un
tercero, exigiéndose en todo caso que se trate del propietario del bien.

Para el caso de garantias reales ofrecidas por personas juridicas siempre prevalecera el
beneficio y privilegio ante el IFC, en caso de concordato o liquidaciones obligatorias de la
sociedad propietaria del inmueble.

Garantia hipotecaria:

Es un derecho real que recae sobre un bien inmueble que constituye un gravamen a la
propiedad, quedando afectado este sobre el pago de la obligacién contraida ante el IFC.

Modalidad de la hipoteca:

El IFC adopta como politica obligatoria que la hipoteca ofrecida en garantia sera abierta e
indeterminada, permitiéndole a la entidad garantizar cualquier tipo de obligacién que
estuviere ya contraida por el deudor o que pudiese contraer a futuro ante el IFC.

En cuanto al monto el IFC, establece como politica obligatoria que toda Hipoteca debera ser
sin limite de cuantia.

Y en relacion de como se pagara el crédito sera Gnica y exclusivamente de primer grado,

Paragrafo: las garantias hipotecarias ofrecidas al IFC, para garantizar operaciones de
crédito podran ser urbanas o rurales.

Aplicaciones:

El IFC, establece como politica obligatoria que todos los créditos que superen los 60
S.M.M.L.V, deberan ser presentados y aprobados con garantia hipotecaria.

Que los deudores que adquieran varias obligaciones de crédito con el IFC y cuyo montos
sumado sea superior al 60 S.M.M.L.V, deberan constituir a favor del IFC garantia hipotecaria.

Paragrafo: Tanto el analista de crédito, como el comité de crédito o el gerente de la entidad
podré solicitar en la instancia correspondiente la garantia Hipotecaria cuando asi lo estimen
conveniente.

Cobertura:

El IFC establece como politica de obligatorio cumplimiento que las garantias hipotecarias
ofrecidas a la entidad debera cubrir en un ciento cincuenta por ciento (150%) el valor del crédito
solicitado, valor del cupo total de créditos suscritos con la entidad por un mismo deudor o valor
del cupo total de crédito establecido por la conformacién de un grupo econémico.
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Paragrafo: El que se tomara como referencia para realizar el analisis de cobertura de la
garantia sera el valor comercial del inmueble el cual sera presentado por una persona natural
o juridica debidamente autorizada, certificada y registrada por la lonja.

Formalidad para la validez de la hipoteca:

Por la naturaleza de la hipoteca esta debera celebrarse mediante escritura publica la cual
debera ser presentada ante el IFC, para que dicha escritura tenga validez y eficacia la escritura
debera ser registrada dentro de los 90 dias siguientes a del otorgamiento en la oficina de
registro e instrumentos publicos.

El deudor debera presentar maximo a los 30 dias siguientes del registro de la escritura el
certificado de libertad y tradicién del inmueble en donde conste que la hipoteca se encuentra
debidamente registrada a favor del IFC.

El IFC establece como politica de obligatorio cumplimiento que antes de constituir hipotecas a
favor de la entidad, todos los inmuebles deberan ser sometidos a estudio de titulos por parte
del IFC, dicho estudio sera realizado por quien designe el Instituto, los costos que se generen
por esta actividad seran asumidos por el solicitante.

El IFC, establece como politica de obligatorio cumplimiento que todos los bienes inmuebles
ofrecidos en Hipoteca deberan estar debidamente asegurados por una compariia de seguros
legitimamente constituida en Colombia, y bajo la vigilancia y el control de la Superintendencia
Financiera de Colombia, bajo los amparos de incendio y terremoto y cuyo beneficiario sera el
IFC.

Paragrafo primero: se podra exceptuar de la cobertura de la péliza aquellos que no sean

sujetos de amparar bajo los amparos descritos anteriormente y para los cuales la compaiiia
de seguros emitira una certificacién en donde se exonere la asegurabilidad de dicho riesgo.

Requisitos:

Para la constitucion de la garantia real (hipotecaria) los deudores deberan presentar a la
entidad la siguiente informacion:

a. Certificado de Libertad y tradicion del predio en original y no mayor a 30 dias.

b. Copia de la ultima escritura en original y no mayor a 30 dias.

c. Copia del impuesto predial del dltimo afio.

d. Paz y salvo del impuesto predial expedido por la tesoreria del municipio
correspondiente.

e. Pazy salvo del impuesto de valorizacién expedido por la entidad competente.

f. Copia de la cedula de ciudadania del propietario de predio.

g. Avalué comercial del predio elaborado por una persona natural o juridica

debidamente registrada y autorizada en la lonja. Cuya vigencia no sea mayor a seis
meses a la fecha de la solicitud de crédito.
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h. Para aquellos predios que hubiesen sido adjudicados con resolucion dicha
resoluciéon debe estar debidamente registrada.

Requisitos de la garantia para el desembolso:

Los créditos aprobados con garantia real podran ser desembolsados Unicamente con la
presentacién de los siguientes documentos:
a. Certificado de Libertad y tradicion del predio en original y no mayor a 30 dias en donde
conste que la hipoteca esté debidamente constituida a favor del IFC.
Copia de la escritura de hipoteca a favor de IFC.
Concepto juridico del resultado del estudio de titulos
Avalud comercial del predio elaborado por una persona natural o juridica debidamente
registrada y autorizada por el IFC, la vigencia no debe ser mayor a seis meses a la
fecha de la solicitud de crédito.
e. Solicitud seguro constituida en donde se describa el valor asegurado, amparos
contratados y en donde conste que el beneficiario del seguro es el IFC.

couoT

Paragrafo primero: La vigencia del avalto sera de un ario contado a partir de la fecha en que
se elabord el respectivo informe y su seguimiento se hara de acuerdo a las disposiciones del
Comité de Riesgo, si se evidencia deficiencia de garantia o necesidad del mismo.

Paragrafo segundo: Para el caso de créditos destinados a construccion de infraestructura
que se constituya como fortalecimiento empresarial, se podra tener en cuenta como monto
maximo de la garantia el valor final de la inversién, solo si los desembolsos se efectian de
acuerdo al avance de la obra, previo avaliio comercial del inmueble.

LIBRANZA PARA EMPLEADOS DEL I.F.C.

Definicion:

Mecanismo utilizado por el IFC, para asegurar el recaudo de la cartera suscrita entre la entidad
y los empleados de la misma. Dicha autorizacién es emitida por el trabajador para que se le
descuente de su némina un valor determinado el cual sera aplicado en la cancelacién de las
cuotas del crédito.

Este medio de pago es el salario, cesantias y demas prestaciones sociales a que tenga
derecho el deudor y que estén contempladas bajo normatividad, mediante autorizacion escrita
de descuento de la respectiva cuota y respaldado por un pagaré. Cuando el deudor termine
su vinculacién laboral y no haya cancelado el crédito en su totalidad, debera autorizar a su
nuevo empleador el descuento de némina o brindar una garantia a consideracién del IFC, de
lo contrario debera cancelar el saldo pendiente con los recursos provenientes de su liquidacion
laboral segun el caso.
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CAPITULO CUARTO

GENERALIDADES DE LOS CREDITOS

Planeacion del portafolio

Las decisiones que se tomen sobre la estructuracion del portafolio, es decir, la proporcion
de los montos de cada producto sobre el total de colocaciones se realizara anualmente
como proceso de la elaboracion del plan estratégico del area financiera de IFC y que
alimentara el plan de presupuesto presentado a la Junta Directiva.

Periodo De Gracia

Definicién:

Por periodo de gracia se entiende el tiempo que transcurre entre el desembolso hasta el primer
pago a capital. El periodo de gracia se debe ajustar al ciclo productivo del proyecto a financiar
y se expresara en numero de meses.

Aplicacion:

El IFC establece como politica de obligatorio cumplimiento que la Gnica linea de crédito a la
cual pude incorporase un periodo de gracia sera los crédito a largo plazo, clasificados
internamente como créditos de fomento y el plazo maximo que podra otorgarse a este figura
sera de seis (6) meses a partir de la fecha del desembolso del crédito.

Subrogacion

Consiste en el cambio del cliente de crédito siempre y cuando la inversion y la actividad
productiva persistan.

Politicas de aplicacion

La solicitud de subrogacién debe cumplir los siguientes requisitos para su respectiva
autorizacion por parte del IFC:

a. Solicitud justificada por parte del deudor actual en donde se presenta el nuevo
cliente.

b. El cliente que es presentado para asumir la obligacién de crédito debera presentar
toda la informacion financiera y ser sujeto de crédito de acuerdo a las politicas
internas del IFC.

c. Unicamente se subroga el capital de la deuda

d. La obligacién a subrogar debe estar al dia.

WC\ERD 5\-\ e. Se debe actualizar la garantia ofrecida.
Qar G\ Debe firmar el nuevo pagaré.
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Novacién

Se presenta cuando se le otorga un nuevo crédito al mismo deudor o a un tercero, con
cuyo producto se cancela un saldo pendiente de un crédito anterior, cuyo saldo de capital
sea inferior al 50% del crédito inicial.

En todos los casos de novacion, los deudores deberan cumplir los requisitos
correspondientes de un crédito, suscribir un nuevo pagaré y que la nueva obligacion este
suficientemente garantizada.

Retanqueo

Se refiere al otorgamiento de un nuevo crédito, con el fin de inyectar recursos a un
proyecto que presenta o pudiese presentar perturbacion en la atencién normal del pago
de sus obligaciones, debido a factores externos que afecten el ciclo normal del proyecto
de inversion (fenébmenos naturales, aspectos importantes que afectan la comercializacion,
produccién o de orden publico).

Estos aspectos deben ser constatados por un técnico del IFC.

Politicas de Aplicacion

a. El deudor debera presentar justificaciéon técnica por escrito.

b. Informe de visita técnica elaborado por un asesor comercial del IFC, en el lugar en
donde se desarrolia la actividad.

c. El deudor surtira todos los tramites pertinentes para la viabilizacion y posterior
aprobacion, sujeta al estudio de la capacidad de endeudamiento, al estudio y
mejoramiento de las garantias, y a todos aquellos tramites y requisitos establecidos
por la entidad.

d. El deudor debe presentar el nuevo flujo de fondos del proyecto en donde se
evidencia la capacidad de pago para la atencién de la deuda.

e. El valor del capital de la obligacién inicial se unificara al valor del nuevo crédito;
teniendo en cuenta la capacidad de endeudamiento y los limites de exposicion
establecidos por la entidad.

f. El plazo del nuevo crédito se establecera de acuerdo a las condiciones del flujo de
fondos del proyecto de inversion, sin exceder los plazos definidos por el IFC, para
cada uno de los productos de la entidad.

g. El monto del nuevo crédito se establecerd de acuerdo a las necesidades del
proyecto de inversién, y su sustento técnico se reflejara en el flujo de fondos
presentado al IFC.

h. Para efectos de las garantias a constituir por parte del deudor, estas se regiran de
acuerdo al manual de crédito del IFC.
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Paragrafo: el recurso de Retanqueo, sera un mecanismo excepcional, el cual solo podra
aplicarse una sola vez en la vigencia del crédito, y la aprobacién del mismo quedara a
disposicion exclusivamente del comité de crédito de la entidad.

Vigencia de la aprobacién de un crédito

Toda aprobaciéon de crédito tendra una vigencia de 45 dias para su utilizacién, salvo
desembolsos que superen el plazo sefalado. Expirado este plazo debera tramitarse una
nueva solicitud de crédito.

Prohibicion de nuevos créditos

No podran otorgarse nuevos créditos o autorizar desembolsos a sujetos de crédito que
estén en mora con IFC o quienes hayan presentado un mal comportamiento crediticio,
cualquiera que sea la linea de crédito otorgada. La vigencia moratoria de los créditos sera
certificada por el area de Cartera.

No podran otorgarse créditos o autorizar desembolsos a sujetos que se encuentren
relacionados en las listas de control por vinculos con actividades ilicitas, de lavado de
activos o financiacion del terrorismo

Autorizacion para consultar centrales de riesgo

Todos los clientes que aspiren a crédito u operaciones conexas de crédito deberan,
mediante comunicacién escrita, autorizar a IFC para consultar y reportar a las centrales de
riesgo. Inclusive quienes actiien como codeudor.

Actividades no financiables.

Los recursos del |.F.C, no podran utilizarse para financiar las siguientes actividades:

a. Rubros de caracter recreativo u ornamental como los gallos de pelea, el ganado de
lidia, los caballos de paso o de carreras o de coleo, como tampoco la infraestructura,
maquinaria y equipos complementarios, utilizados para estos fines.

b. Latala de bosques nativos primarios y secundarios y la tumba de monte.

c. Las actividades agricolas o pecuarias en parques nacionales y sus zonas de
amortiguacion, asi como en areas declaradas reserva forestal protectora.

d. Lasiembray sostenimiento de cultivos ilicitos, asi como la infraestructura, maquinaria
y equipo complementarios utilizados para estos fines.

e. Los costos derivados de arrendamiento de tierras, pago de impuestos y costos

judiciales.
Créditos de inversion en infraestructura en predios arrendados
Inversiones destinadas a juegos de azar: loterias, apuestas, rifas, entre otras.
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Para la aprobacién de todo tipo de crédito debe cumplir las normas especificadas en el
presente manual. El Gerente respondera por el buen uso de las delegaciones y

autorizaciones que se le conceden.
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CAPITULO QUINTO

PROCESO DE RECEPCION ESTUDIO Y APROBACION DE CREDITOS

El presente capitulo describe el procedimiento de recepcion, estudio y aprobaciéon de
créditos, incluyendo libranza, ademas del procedimiento de descuento de actas y factura
de ventas. Dicha descripcién se hace indicando su objetivo, alcance, definiciones y la
explicacion detallada de cada una de las actividades que lo conforman. Adicionalmente, se
encuentra el diagrama que describe graficamente las actividades que conforman el
procedimiento, el control de registros que proporcionan evidencia de las actividades
desempenfiadas.

OBJETIVO

Gestionar adecuadamente los procesos de recepcion, estudio y aprobacion de solicitudes
de créditos comerciales, de fomento, libranza y de descuento de actas y factura de ventas
en la entidad.

ALCANCE

El presente capitulo parte de las politicas expuestas por el manual de producto de IFC que
contempla cuatro (4) lineas de producto generales: créditos comerciales, créditos de
fomento, libranza y descuento de actas y factura de ventas.

DESCRIPCION DE LOS PROCESOS

A continuacion, se realiza la descripcion detallada de los procedimientos de crédito
correspondientes a la etapa de otorgamiento. Cada procedimiento de linea de crédito inicia
con la recepcion, estudio y aprobacion del crédito y finaliza con la elaboracion de pagaré y
radicacion en tesoreria. Para los casos de créditos comerciales, de fomento y libranza, el
procedimiento es el mismo; sin embargo, las atribuciones y responsabilidades son distintas
para el caso de libranza. Para éste Ultimo, gerente tendra la facultad de aprobar hasta 80
S.M.M.L.V; cuando excedan estos salarios ser4 la Junta Directiva la encargada.
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